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Guatemaiz, 31 de mayo del 2017
Informe No. 002-2017

Jdcenciade

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO

Yiceministro de Culiura

Ministerio de Cultura y Deportes “
Ciudad

licenciado Viceministro:

ne la manera mas atenta me dijo a usied con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuiado en el Confrato No.
1705-2017, aprobado  mediante  Acuerdo  Ministerial No.  281-A-2017,
corespondiente al mes de mayo del presenie afo, para el cobro de mis
honorarios presento factura de Peguefic Contribuyente Serie “B" No. 00068

Actividades redlizadas

a) Brindar apoyo ol Director de la Marimba de Concierfo de Bellas Artes en la
elaboracion de oficios, circulares, memordndums enfre otros.

b) Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto ce Bellas Artes en fodo o
relacionado al control y archivoe de la documentacion que ingresa y
egresa de la Marimba de Concierto de Belias Artes.

¢} Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en It
elaboracion de informes relacionados a todas las actividades realizadas
en las diferentes temporadas de la Marimba de Concierto de Bellas Aries.

d) Brindar apoyo ci Director de la Marimba de Concierto de Bellas Arigs en e
atencion de llamadas felefonicas y personas que visitan las instalaciones
de la Marimba de Concierto de Bellas Artes

e} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierfo de Bellas Aries, en ia
actualizacién de agenda de reuniones.

f} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la
logistica de la organizacién y ejecucion de reuniones dentro y fuera de la
Marimba de Concierto de Bellas Arfes.

g} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en g
legistica de las actividades inherentes de la Marimba de Concierto de
Bellas Artes.

h) Otras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del conirato.



Resultados Oblenidos

1. Se apoyd & la Marimba de Concierto de Bellas Arfes en la recepcion de
documentos dirigidos a ésta institucion.

Se apoyd al Director de la Marimba de’ Concierfc de Bellas Artes, en I
elaboracién de oficios emitidos a diferentes departamentos de la
institucion en el mes de mayo.

[

3. Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Belias Artes, con el
seguimiento Gira @ la ciudad de Cali, Colombia la cual esta programadd
para el mes de Junic.

4. Se apoyd a ia Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la afencion de
llamadas telefonicas del mes de mayo. ‘

Ax3

5. Se apoyd en la recepcidén de documentos qus fueron emitidos a la
Marimba de Concierto de Bellas Artes.

6. Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en I
recopilacién de datos de instituciones que cuenfen con grupos de
marimba, enle mes de mayo.

Atentamente,

Astrid Dingo nte Marroquin Vo.Bo.




